g

«
REPUBLIQUE DU BENIN ﬂ’/
I}ﬂfy CABINET D’EXPERTISES STATISTIQUE, INFORMATIQUE ET EPIDEMIOLOGIQUI
‘..d Siege: Calavi kpota (Abomey-( 1‘w)\;‘RL('N‘RB/M(/IQB?7‘)1N”IFU 320 1910874260 “‘
CESIE BE NIN TEL: (+#229) 01 62 43 59 29/01 99 06 21 47 Site internet: www.cesiebenin.com CESIE B[-NIH

Abomey-Calavi,le 9 JAN 205

t NOTE DE SERVICEN° (02 - 9(.  /CESIE/DG/SG/SAR

A Pattention de :

e Tout le personnel de CESIE

e Tous les stagiaires professionnels
e Tout prestataire externe et interne de

CESIE

Objet : Pi¢ces a fournir pour la demande de stage professionnel

Dans le cadre de la gestion et de I'encadrement des stages professionnels au sein du
cabinet CESIE BENIN, il est porté a la connaissance du public que toute demande de

stage professionnel doit obligatoirement étre soumis sur la plateforme e-surveillance et

accompagnée des pieces ci-apres :
I. Piéces a fournir
Tout candidat au stage professionnel doit constituer un dossier comprenant :

» Une demande de stage €crite et signée, adressée au Directeur Général, précisant
la durée et le domaine du stage ;

e Une lettre de motivation signée ;

e Un curriculum vitae (CV) détaillé, actualisé et signé ;

e Une photocopie d’une piece d’identité valide (CIP, carte nationale d’identité ou
passeport) ;

e Une copie du diplome, attestation de fin de formation ou certificat de
qualification professionnelle ;

¢ Deux (02) photos d’identité récentes.
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I1. Conditions d’examen des demandes

Tout dossier incomplet ou non conforme ne sera pas examing ;

o Le dépot du dossier ne vaut pas acceptation automatique du stage ;

e L’acceptation est conditionnée par les besoins de la structure, la disponibilité des

encadreurs et les capacités d’accueil.

111. Confidentialité et discipline

Tout stagiaire professionnel admis est tenu :

e de respecter strictement les régles internes notamment le réglement intérieur, les

différentes notes de service et décisions de méme que les consignes hiérarchiques

.
b

e de préserver la confidentialit¢ de tous les documents, informations et données

auxquels il aura accés durant son stage ;

e de s’abstenir de toute reproduction, diffusion ou utilisation non autorisée des

documents de la structure.

Tout manquement a ces obligations pourra entrainer la rupture immédiate du stage,

sans préjudice des mesures disciplinaires ou légales applicables.

IV. Dispositions finales

La présente note de service prend effet a compter de sa date de signature, sera publiée

partout oi besoin sera et doit étre portée a la connaissance de tout le personnel et des

stagiaires professionnels.

sultant Principal,
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CESIE BENIp

Aristide F. MEDEGNONBLO
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